Osoba za informiranje: Senka Zaric¢

Preuzimanje obrazaca

Korisnik ostvaruje pravo na pristup informaciji podnoSenjem usmenog ili pisanog zahtjeva nadleznom
tijelu javne vlasti. Ako je zahtjev podnesen usmeno ili putem telefona, sastavit ¢e se sluzbena biljeska,
a ako je podnesen putem elektronicke komunikacije, smatrat ¢e se da je podnesen pisani zahtjev.

Pisani zahtjev sadrzi:
¢ naziv i sjediste tijela javne vlasti kojem se zahtjev podnosi,
¢ podatke koji su vazni za prepoznavanje trazene informacije,

e ime i prezime i adresu fizicke osobe podnositelja zahtjeva, tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i
njezino sjediste.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji, niti je obvezan
pozvati se na primjenu ovog Zakona.

Na pristup informacijama u postupcima pred tijelima javne vlasti ne pladaju se upravne i sudske
pristojbe.

U sluéaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva tijelo javne vlasti ¢e bez odgode pozvati podnositelja
zahtjeva da ga ispravi u roku od pet dana od dana zaprimanja poziva za ispravak. Ako podnositelj
zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuci nacin, a na temelju dostavljenog se ne moZze sa sigurnoscu
utvrditi o kojoj se trazenoj informaciji radi, tijelo javne vlasti odbacit ée zahtjev rjeSenjem.

Ako tijelo javne vlasti ne posjeduje informaciju, a ima saznanja o tijelu koje je posjeduje, duzno je, bez
odgode, a najkasnije u roku od osam dana od zaprimanja zahtjeva, ustupiti zahtjev tome tijelu, a o
¢emu ce obavijestiti podnositelja. Rokovi ostvarivanja prava na pristup informaciji racunaju se od dana
kada je nadlezno tijelo javne vlasti zaprimilo ustupljeni zahtjev.

Ako tijelo javne vlasti zaprimi zahtjev za pristup informaciji koja je klasificirana stupnjem tajnosti,
sukladno zakonu kojim se ureduje tajnost podataka, a nije njezin vlasnik, duzno je bez odgode, a
najkasnije u roku od osam dana od zaprimanja zahtjeva, ustupiti zahtjev vlasniku informacije, o ¢emu
¢e obavijestiti podnositelja.

Ako tijelo javne vlasti zaprimi zahtjev za pristup medunarodnoj informaciji, duzno je bez odgode, a
najkasnije u roku od osam dana od zaprimanja zahtjeva, ustupiti isti vliasniku informacije, o cemu ¢e
obavijestiti podnositelja. Iznimno, tijelo javne vlasti postupit ¢e po zaprimljenom zahtjevu za pristup
medunarodnoj informaciji, ako je iz same informacije nedvojbeno vidljivo da je ona namijenjena

u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.
ProduZenje rokova

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produZiti za 15 dana racunajuci od dana
kada je tijelo javne vlasti trebalo odluciti o zahtjevu za pristup informaciji:

¢ ako se informacija mora traziti izvan sjedista tijela javne vlasti,

¢ ako se jednim zahtjevom traZi vedi broj razlicitih informacija,



» ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i tocnost trazene informacije,
¢ ako je duZno provesti test razmjernosti i javnog interesa.

O produzenju rokova tijelo javne vlasti bez odgode ¢e, a najkasnije u roku od 8 dana od dana zaprimanja
urednog zahtjeva obavijestiti podnositelja zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je taj rok produzen.

PREUZIMANIJE OBRAZACA (Word dokument):

Zahtjev za pristup informacijama

Zahtjev za dopunu ili ispravak informacije

Zahtjev za ponovnu uporabu informacija

Zalba protiv rieenja pristup informacijama

Zalba $utnja uprave pristup informacijama

Zalba protiv rie$enja ponovna uporaba informacija

Zalba $utnja uprave ponovna uporaba informacija
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